Guatemala, 30 de noviembre del 2018
Informe No. 004-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Depories

Cuidad

Licenciado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo 2 usted con el propodsito de presentar mi Informe De Actividades Mensuales
conforme lo estipulado en el Contrato No.2573-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial N0.580-2018,
correspondiente al mes de noviembre del presente afo, para el cobro de mis honorarios presento factura de
Peqguefio Contribuyente Serie A No.000007.

Actividades Realizadas

Apoyar en la redaccion, archivo y seguimiento de oficios, conocimientos y cualquier ciro documento
que ingrese a la Direccion def Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara”.

Brindar apoyo en la elaboracitn de certificaciones parciales y generales, de los alumnos del pian
diario del Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara”.

Apoyar en la consolidacién de la asistencia mensual de docentes y alumnos del Conservatorio
Nacional de Musica "German Alcantara”.

Brindar apoyo en las gestiones para el tramite y emisién de titulos de alumnos graduandc del
Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara”.

Apoyar con el conirol de la agenda de actividades de Direccién del Conservatorio Nacional de Misica
“GGerman Alcantara”,

Apoyar con el control de la agenda de actividades a realizarse en el auditorio del Conservatorio
Nagional de MUsica “German Alcaniara”.

Otras actividades afines al contrato.

Resulfados Obtienidos
Se apoyo en la elaboracion y seguimiento de oficios, conocimientos, notas de alumnos que ingresaron
a la Direccion del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara® en el mes de noviembre,
Se apoyo en la consolidacion de la asistencia mensual de docentes y alumnos del Conservatorio
Nacional de Musica "German Alcantara” en el mes de noviembre.
Contestar llamadas del Conservatorio Nacional de Misica "German Alcantara”.
Se apoyo con el controf de |a agenda de actividades a rezlizarse en el zuditorio recitales, concierto
de graduacion del Conservatorio Nacional de Musica "German Alcantara”.
Se brindo apoyo en la elaboracion de certificaciones parciales y generales, de los alumnos del plan
diario del Conservatorio Nacional de Musica "Gerrman Alcantara”.
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